Né bazé té dispozitave té nenit 8 té Ligjit t€ punés 03/L-212, Rregullores (QRK) Nr. 05/2022
pér procedurat konkurruese dhe pranimi pér népunésit administrativ dhe mbéshtetés, Statutit té
Ndérmarrjes dhe rregulloreve té brendéshme, Ndérmarrja Publike Lokale “Eko-Llapi” Sh.A.
Podujevé shpallé kété:

KONKURS

Pér plotésimin e vendit té liré té punés

1. Titulli i Punés: Mbikéqyrés/e i njésisé

I raporton: Kryeshefit/es Ekzekutiv/e

Nje (1) Pozité: Mbikéqyrés/e i njésisé

Vendi i Punés: NPL “Eko-Llapi” Sh.A Podujevé
Orari i Punés: 40 oré€ né javé

Niveli i Pagés: 3 ¢

Periudha provuese: 6 muaj

Detyrat dhe pérgjegjésité:

a) Organizon dhe mbikéqyré té gjithja operacionet e njésive t€ Ndérmarrjes.

b) Harton elaboron, plane dhe programe lidhur me mirmbajtien e
siperfageve t€ gjelbéruara,

¢) Udhéheqé dhe disponon me evidencén e gjithémbarshme té punétoréve t&
njésive t€&€ Ndérmarrjes,




d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

Harmonizon dhe programon bilancet materiale dhépunuese pér njésité
punuese mé gellim té shtimit té efikasitetit né puné,

Kontakton me kryepunétorét dhe béné mbikéqyrjen e punés s€ objekteve,
Pércjell vazhdimisht té gjitha punét e njésive punuese,

Kryen té gjitha punét tjera té cilat jané 1éndé e afarizmit t€ njésive punuese,
Rregullimi i orareve té punétoréve,

I/e orientuar drejt detajeve dhe né€ gjendje té mbaj nivel té€ larté té
pérgjegjésisé,

Sipas nevojés kryen dhe detyra té tjera té caktuara nga Kryeshefi,

Eshté i obliguar té keté sjellje korrekte duke respektuar kolegét,

Mban regjistrin e mjeteve t€ punés dhe inventarit t€ Ndérmarrjes

m) Ngarkon me mjete t€ punés punétorét e Ndérmarrjes dhe éshté pérgjegjés

n)
0)

pér Autoparkun e Ndérmarrjes,
Detyra tjera relevante,
I raprton Kryeshefi/es Ekzekutiv t€ NPL “Eko-Llapi”’Sh.A Podujevé

Aftésité: ‘

Té keté aftési té mira komunikimi, organizimi, kordinimi dhe menaxhimi,
Shkathtési pér té punuar né grup, nén presion dhe t€ déshmoj fleksibilitet né puné;
Aftési pér puné individuale dhe né ekip,

Aftési t€ mira analitike dhe logjike,

Aftési né zgjedhjen e problemeve dhe marrjen e vendimeve,

Aftési né delegim dhe menaxhim t€ kohés,

Aftési né intelegjencen emocionale,

Shkathtési té€ mira né punén me kompjuter,

Té jeté i/e gatshém/e té punojé né té gjitha kushtet atmosferike dhe me orar fleksibil,

Té keté etiké dhe integritet n€ puné.




Dokumentet e kérkuara:

e Aplikacioni i NPL,

e Dé&shmité pér shkollim - Shkolla e Mesme/Diplomé Universitare
o CV-né,

e [etér motivuese,

e Déshmit mbi kualifikimin professional (diplomat e marrura jashté vendit duhet té
jené té nostrifikuara),

e Kopjen e letérnjoftimit

e Certifikatén nga Giykata qé nuk éshté nén hetime jo mé e vjetér se (6) muaj

e Deklaratén nén betim( pérpilohet nga kandidati)

e Patenté shofer kategoria B.

e Pérvoja e punés sé paku 1 vit detyra mbikéqyrés/e/menagjerial/e i/e déshmuar me

pasqyrén e Trusit Pensional

Procedura e Konkurimit

Kandidatét e interesuar, formularin zyrtar mund ta marrin né zyret ¢ NPL “Eko-Llapi” Sh.A.
Rr. “Zahir Pajaziti” Podujevé (Ish Objekti i Komunés ) Nr.19-Kati I, ¢do dité pune nga ora
09:00-15:00. Kandidatét té cilét konkurojné duhet té shénojné sakté adresén, numrin e telefonit
kontaktues. Dokumentacioni dorézohet né NPL “Eko-Llapi” Sh.A Rr. “Zahir Pajaziti”
Podujevé (Ish Objekti i Komunés) Nr.19-Kati I,

Vetém kandidatét e pérzgjedhur do té ftohen né procedura té tjera té rekrutimit.
Pér kohén dhe vendin e mbajtjes sé intervistave kandidatét do té njoftohen pérmes njoftimeve té

cilat do t& publikohen né web fagen e Komunés sé Podujevés dhe né tabelén e shpalljeve né

(objektin e ish Komunés), pas mbylljes sé konkursit s




Sqarim:

Fillimi i punés pér pozitén e cekur mé larté, nuk do t€ jet€ domosdoshméri pas pérfundimit t€
procedurave té rekrutimit t€ kétij konkursi por né vartési t€ nevojave t€ Ndérmarrjes.
Aplikacionet dhe dokumentacioni i pakompletuar sipas kérkesave té pércaktuara né kété shpallje
si dhe ato qé arrijné pas skadimit té afatit t€ konkursit, nuk do t€ shqyrtohen.

Kandidati/ja i/e pérzgjedhur obligohet qé para nénshkrimit t€ kontratés té sjellé gertifikatén

mjekésore € éshté né gjendje t€ miré shéndetésore si fizike ashtu dhe psigike.

Shpallja éshté e hapur qé nga data 03.07.2024 deri mé 17.07.2024




