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Nr. 05 -222
Data: 20.05.2022

Né bazé té nenit 8, paragrafi 1 dhe 2 t& Ligjit t& punés, nr. 03/L-212 , ( Gazeta Zyrtare e
Republikés s¢ Kosovés, nr.90/2010), dhe né bazé t& kérkesss s€ IP *° Armela © Podujeve,
Drejtoria e Arsimit né Komunén e Podujevés, shpall:

DREJTORIA E ARSIMIT

Pozita e punés: asistent /e administrativ /e — njé pozité
Koeficienti: 7
Orari i punés: 40 oré né javé;

Konkurs
\
|

Detyrat dhe pérgjegjésité e punés pér asistente administrative

* Té& bgjé pérgatitjen e projekt-akteve normative t& IP-s&, kryen ndryshimet dhe plotésimet
e tyre

* T& mbajé t& gjitha shénimet (t& dhénat ) pér femije

® T& mbajé librin amé t& népunésve duke u kujdesur pér evidencé personale(dosjet) t& t&
gjithé t& punésuarve né [P

® Téndihmojé drejtorin né administrim, drejtim dhe né t& gjitha aktivitetet e [P

* Té ndihmojé dhe késhilloje drejtorin pér zbatimin e ligjit dhe akteve tjera juridike

* Kryen edhe detyra t& tjera, t& cilat ia cakton drejtori i institucionit parashkollor

Kushtet pér punésim:
* Diplomé universitare:
® Té€ kené sé& paku 1 vit pérvojé pune
* Njohja e shkélqyeshme e punés me kompjuter;

Dokumentacioni i nevojshém pér aplikim:
* Kopja e vértetuar e pérgatitjes shkollore;
Déshmi pér pérvojén e punés;
Certifikata e lindjes;
Kopja e letérnjoftimit;
Vértetimi q& déshmon se nuk éshte nén hetime;
Letér rekomandimet;
Certifikatén e gjendjes shéndetésore (pas pranimit t& kandidatit né vendin e punés).




Data e njoftimit né web-fagen unike t& procedurave t& konkurimit https:/konkursi.rks-
gov.net &shté prej dt. 19.05.2022 deri mé dt.17.06.2022, ndérsa koha e aplikimit &shté nga dt.
20.06.2022 deri mé dt. 04.07.2022.

Pérve¢ web-fages unike t& procedurave té konkurimit, konkursi publikohet edhe né& web-fagen
zyrtare t€ Komunés http:/kk.rks-gov.net/podujeve po ashtu edhe n& tabelén e shpalljeve t& objektit
t€ komunés.

Fletaplikacionet merren né Qendrén e Shérbimit pér Qytetaré, né ndértesén e Komunés po ashtu
online né web-faqe.

Dokumentet e kompletuara dorézohen né Qendrén e Shérbimit pér Qytetaré né ndértesén e
Komunés, rr. “Nuhi Gashi”, Podujevé.

Kujdes: Aplikacionet e dorézuara pas afatit nuk pranohen, ndérsa aplikacionet- dokumentet e pa
kompletuara nuk shqyrtohen-refuzohen.

Pér t€ kété vende pune mbahen intervista, kurse orari i intervistimit shpallet né tabelén e shpalljeve
né hyrje t& objektit t& komunés dhe né webfaqe http:/kk.rks-gov.net/podujeve.

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do té vazhdojné procedurat vijuese

Drejtori

Avni Fetahu




