Republika e Kosovés / Republika Kosova / Republik of Kosova
Komuna e Podujevés / Opstina Podujevo / Municipality of Podujeva

ZYRA E KRYETARIT
Nr. 13-111/01-73255/19
Podujeve,

Mé: 12.09.2019

Bazuar né Ligjin e Sherbimit Civil té Kosovés nr. 03/L - 149 té nenit 11 pika 1, si dhe té
té Rregullores Nr.02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil, Komuna e
Podujevés shpallé:

KONKURS PER PLOTESIMIN E VENDEVE TE LIRA TE PUNES

. DREJTORIA: Drejtoria e Planifikimit dhe Zhvillimit Ekonomik

POZITA : Udhéheqgés i Sektorit pér Regjistrimin e Bizneseve

NUMRI | REFERENCES:RN00005671

GRADA : 7

KOEFICIENTI: 7.5

LLOJI I POZITES : | Karrierés, duke pérfshiré periudhén provuese 1 (njé) vjecare
KATEGORIA FUNKSIONALE: Nivel drejtues

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: PO

ORARI | PUNES : 40 oré né javé

MBIKEQYRESI : Drejtori i Drejtorisé

Qéllimi i vendit té punés: Zhvillimi dhe mbikgyrja e zbatimit té politikave dhe
procedurave standarde dhe ofrimi i shérbimeve né fushén e regjistrimit té biznesit dhe
zhvillimit ekonomik

Pérshkrimi i detyrave té punés:

-Udhéhegé punén e pérgjithshme té sektorit dhe ndihmon né pércaktimin e objektivave
dhe hartimit té planit té punés pé pérmbushjen e kétyre objektivave

-Udhéhegé me personelin e sektorit dhe delegimin e detyrave punétoréve té tij vartés,
udhézon dhe mbikqyré punén e stafit pér ofrimin e shérbimeve kualitative

-Asiston drejtorin né procesin e evaluimit dhe procedurave interne dhe propozon
ndryshime/ pérmirésimve me géllim té ngritjes sé efikasitetit té punés

-Pranon kérkesa pér zhvillimin ekonomik

- Pérpilon tabela té prioriteteve dhe njofton eprorét pér kérkesat e pranuara dhe prioritetet
pér zhvillimin ekonomik té vendit

-Bashképunon me Ministriné e Tregtisé dhe Industrisé né lidhje me koordinimin e punéve
dhe aktiviteteve té zhvillimit ekonomik



-Né bashképunim me Ministriné e Tregtisé dhe Industrisé kryen regjistrimin e bizneseve
-Kryen edhe puné té tjera né pajtim me géllimin e vendit t& punés té cilat mund té
kérkohen kohé pas kohe nga mbikqyrési

Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:

-Diplomé universitare né drejtimin ekonomik, biznes, juridik apo té ngjashme, 4 vite
pérvojé pune profesionale

- shkathtési té larté né menaxhim, organizim, caktim té objektivave dhe planifikim,
-Shkathtési té nivelit té larté né komunikim dhe negocimit punues;

- Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point,
Access).

II.DREJTORIA: Drejtoria e Bujgésisé, Pylltarisé dhe Zhvillimit Rural

POZITA : Zyrtar i Pylltarisé 1

NUMRI | REFERENCES:RN00005672

GRADA : 10

KOEFICIENTI: 6

LLOJI I POZITES : I karrierés, duke pérfshiré periudhén provuese 1 (njé) vjecare
KATEGORIA FUNKSIONALE: Profesional 1

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: PO

ORARI | PUNES : 40 oré né javé

MBIKEQYRESI : Drejtori i Drejtorisé

Detyrat kryesore:

-Organizon mbrojtjen e burimeve pyjore né sektorin e pylltarisé né territorin e Komunés
sé  Podujevés pérmes rojes sé pyjeve dhe gjahut, po ashtu mbikqyré realizimin e
detyrave té parashtruara.

-Bashképunon me inspektorin pér pylltari dhe gjueti, zyrtarét komunal, policiné etj, né
parandalimin e prerjes ilegale dhe aktiviteteve tjera té paligjshme,

-Bazuar né planet menaxhuese pér pyjet publike né bashképunim me ekspertin pérgjegjés
té D.K.té APK-sé propozon ngastrat pér shfrytézim-prerje si dhe mbikéqyr drejtpérdrejt
implementimin e planit vjetor dhe operativ né sektor.

-Pércjell dhe kontrollon aktivitetet e licencuara pér shfrytézimin e produkteve drusore
dhe jo drusore.

-Njofton zyrtarét kompetent té D.K. t¢é APK-sé pér paragitjen e sémundjeve apo
démtuesve pyjor dhe mbéshtet implementimin e masave parandaluese

-Organizon né terren mbrojtjen nga zjarret dhe shuarjen e tyre kur ato paraqgiten si dhe
merr masa pér pastrimin e pyjeve pas shfagjes sé zjarreve

-Harton raporte periodike dhe vjetore té cilat i dorzon te drejtori

-Informon zyrtarét tjeré komunal me planet operative vjetore dhe aktivitetet pyjore
pérmes organizimit té takimeve té rregullta dhe vizitave né terren.

Qéllimi i vendit té punés: Mbrojtja dhe kultivimi i burimeve pyjore publike.



Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:

* Diplomé universitare té¢ Fakultetit t€ Bujqésisé ose Pylltarisé pa pérvojé ose shkollé e
larté dhe sé paku dy (2) vite pérvojé pune;

* Njohuri dhe pérvojé né fushén e shérbimeve administrative;

 Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese té informacionit;

* Aftési pér pérmbushje t€ detyrave dhe punéve nén presion;

« Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point,
Internetit);

I11.DREJTORIA: Drejtoria e Bujgésisé, Pylltarisé dhe Zhvillimit Rural

POZITA : Zyrtar i Pylltarisé 1

NUMRI | REFERENCES:RN00005673

GRADA : 10

KOEFICIENTI: 6

LLOJI I POZITES : | karrierés, duke pérfshiré periudhén provuese 1 (njé) vjecare
KATEGORIA FUNKSIONALE: Profesional 1

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: PO

ORARI | PUNES : 40 oré né javé

MBIKEQYRESI : Drejtori i Drejtorisé

Detyrat kryesore:

-Organizon mbrojtjen e burimeve pyjore né sektorin e pylltarisé né territorin e Komunés
sé  Podujevés pérmes rojes sé pyjeve dhe gjahut, po ashtu mbikqyré realizimin e
detyrave té parashtruara.

-Bashképunon me inspektorin pér pylltari dhe gjueti, zyrtarét komunal, policiné etj, né
parandalimin e prerjes ilegale dhe aktiviteteve tjera té paligjshme,

-Bazuar né planet menaxhuese pér pyjet publike né bashképunim me ekspertin pérgjegjés
té D.K.té APK-sé propozon ngastrat pér shfrytézim-prerje si dhe mbikéqyr drejtpérdrejt
implementimin e planit vjetor dhe operativ né sektor.

-Pércjell dhe kontrollon aktivitetet e licencuara pér shfrytézimin e produkteve drusore
dhe jo drusore.

-Njofton zyrtarét kompetent t¢ D.K. té APK-sé pér paragitjen e sémundjeve apo
démtuesve pyjor dhe mbéshtet implementimin e masave parandaluese

-Organizon né terren mbrojtjen nga zjarret dhe shuarjen e tyre kur ato paraqgiten si dhe
merr masa pér pastrimin e pyjeve pas shfagjes sé zjarreve

-Harton raporte periodike dhe vjetore té cilat i dorzon te drejtori

-Informon zyrtarét tjeré komunal me planet operative vjetore dhe aktivitetet pyjore
pérmes organizimit té takimeve té rregullta dhe vizitave né terren.

Qéllimi i vendit té punés: Mbrojtja dhe kultivimi i burimeve pyjore publike.

Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:

* Diplomé universitare t€ Fakultetit t&€ Bujqésisé ose Pylltaris€ pa pérvojé ose shkollé e
larté dhe sé paku dy (2) vite pérvojé pune;

* Njohuri dhe pérvojé né fushén e shérbimeve administrative;

« Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese té informacionit;

* Aftési pér pérmbushje té€ detyrave dhe punéve nén presion;
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» Shkathté€si kompjuterike t&€ aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point,
Internetit);

IV.QENDRA PER PUNE SOCIALE

POZITA : Zyrtar pér Shérbime Sociale 2 ( 1 pozitg)

NUMRI | REFERENCES:RN00005674

GRADA : 9

KOEFICIENTI: 6.5

LLOJI I POZITES : I karrierés, duke pérfshiré periudhén provuese 1 (njé) vjecare
KATEGORIA FUNKSIONALE: Profesional 2

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: PO

ORARI | PUNES : 40 oré né javé

MBIKEQYRESI : Drejtori i Qendrés

Qéllimi i vendit té punés: Ofrimi i kujdesit dhe shérbimeve sociale pér personat né
nevojé

Detyrat kryesore:

1. Harton dhe zhvillon planet e punés né pajtim me mbiké&qyrésin pér zbatimin e detyrave
té pércaktuara né bazé té objektivave té njésisé dhe jep rekomandime lidhur me
realizimin e kétyre objektivave;

2. Analizon dhe vleréson proceset dhe procedurat brendshme dhe rekomandon
ndryshime dhe pérmirésime me qéllim té rritjes sé efikasitetit dhe cilésisé sé punés;
3. Trajton rastet dhe pérgatit raport pér gjykatén pér hegjen e zotésisé se veprimit te
personave te paafté pér té vepruar;

4. Trajton mbrojtjen e fémijéve pa kujdes prindor, birésimin, kujdestarin dhe strehimin e
pérkohshém familjar;

5. Trajton rastet e fémijéve me sjellje asociale dhe delikuente, rastet e angazhimit té
fémijéve né punét e rénda dhe te I1énies pa kujdes

6. Monitoron rastet e dhunés né familje dhe angazhohet né pérmirésimin e
marrédhénieve bashkéshortore dhe béné propozimin pér besimin e fémijéve ne raste té
shkurorézimit té prindérve dhe pércjell realizimin e kontaktimeve

7. Pérkujdeset edhe pér kategorité tjera té personave me nevojé, t€ moshuarit, fémijét me
aftési te kufizuar te pérhershme, personave ge konsumojné substanca narkotike, alkoolike
etj

8. Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té
kérkohen né ményreé té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési

Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:

-Diplomé universitare, né fushé té punés sociale, psikologjisé, sociologjisé, drejtésisé,
pedagogjisé ose né ndonjé lémi tjetér té lidhur ngushté me shérbimet sociale dhe
familjare, 2 vite pérvojé pune profesionale

-Shkathtési né komunikim, planifikim té punés dhe udhéheqje té ekipit

-Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe
késhillave profesionale

-Aftési pér pérmbushje té detyrave dhe punéve nén presion;



V. DREJTORIA:Drejtoria e Administratés

POZITA : Zyrtar ligjor 1 (1 pozitg)

NUMRI | REFERENCES:RN00005675

GRADA : 10

KOEFICIENTI: 6

LLOJI I POZITES : I karrierés, duke pérfshiré periudhén provuese 1 (njé) vjecare
KATEGORIA FUNKSIONALE: Profesional 1

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: PO

ORARI | PUNES : 40 oré né javé

MBIKEQYRESI : Drejtori i Drejtorisé

Qéllimi i vendit té punés:
Ofrimi i shérbimeve dhe késhillave profesionale né fushén e hartimit té politikave dhe
legjislacionit nga fushéveprimi i institucionit

Detyrat kryesore:

1. Pranon propozimvendimet dhe materialet tjera nga Drejtorité — si propozues té kétyre
materialeve para se té kalojné pér shqyrtim dhe diskutim né Kuvend dhe Komitete;

2. lu ofron ndihmé profesionale Kryesuesit, késhilltaréve té Kuvendit dhe anétaréve té
komiteteve;

3. Mbané dhe pérgatité procesverbalet nga mbledhjet e Kuvendit dhe té Komiteteve;

4. Pérpilon tekstet e spastruara té akteve té aprovuara né mbledhjet e Kuvendit dhe té
Komiteteve;

5. Bén korrekturén e drafteve pérfundimtare té akteve té iniciuara dhe té hartuara nga
Drejtorité dhe shérbimet tjera t¢ Administratés Komunale

6. Jep késhilla, rekomandime, udhézime dhe opinione sipas kérkesave té njésive dhe
zyrtaréve té Administratés komunale;

7. Harton marréveshje, vendime, urdhéresa dhe materiale t€ ndryshme té kérkuara nga
Kryetari i Komunés;

8. Kryen edhe puné tjera né pajtim me géllimin e vendit t€ punés té cilat mund té
kérkohen kohé pas kohe nga mbikéqyrés;

Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:

-Diplomé universitare, Fakulteti Juridik pa pérvojé ose shkollé té larté me 2 vite pérvojé

profesionale

-Njohuri té ligjeve dhe rregulloreve té aplikueshme né fushat e pérgjegjésisé sé ministrisé

-Njohuri dhe pérvojé né hartimin, harmonizimin e legjislacionit dhe akteve tjera juridike

-Aftési pér pérmbushje té detyrave dhe punéve nén presion

-Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point, Access, Internetit).



INFORMATE E PERGJITHSHME PER TE GJITHE KANDITATET

Dokumentet e doemosdoshme:

-Certifikatén e lindjes

-Kopjen e letérnjoftimit

-Diplomen e fakultetit te kryer té nivelit pérkatés (fotokopje e vértetuar)

-Déshmité pér pérvojé pune

-Déshminé se nuk jeni nén hetime

-Certifikatén shéndetésore té léshuar nga njé institucion publik shéndetésor me té cilén
déshmohet gjendja e tij/saj shéndetésore (pér arsye té minimizimit té shpenzimeve té
kandidatéve kérkohet né fund té procedurés sé rekrutimit vetém nga kandidati mé i
suksesshém)

-Dokumentet i dérgoni fotokopje sepse té njéjtat nuk kthehen

Data e shpalljes sé Konkursit : 12.09.2019 deri mé 26.09.2019

Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundési té barabarta punésimi pér té gjithé shtetasit e
Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe
femérore nga té gjitha komunitetet né Kosoveé.

Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe
proporcional né organet e shérbimit civil té administratés publike gendrore dhe lokale.
Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta
refuzohen.

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do té kontaktohen.

Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga data e shpalljes né mjetet e informimit publik dhe né
tabelén e shpalljeve

Fletéaplikacionet merren né Qendrén e Shérbimit pér Qytetaré, né ndértesén e Kuvendit
té Komunés.

Kérkesat me dokumente té kompletuara dorézohen né Qendrén e Shérbimit pér Qytetaré.
Pér ¢do informaté plotésuese mund té kontaktoni né Zyrén e Personelit, né kété numér té
telefonit 038/ 570 — 732 / lok.126.




