Republika e Kosovés / Republika Kosova / Republik of Kosova
Komuna e Podujevés / Opstina Podujevo / Municipality of Podujeva

ZYRA E KRYETARIT
Nr. 13-111/01-73590/19
Podujevé,

Mé: 13.09.2019

Bazuar né Ligjin e Sherbimit Civil t& Kosovés nr. 03/L - 149 t& nenit 11 pika 1, si dhe €
té Rregullores Nr.02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil, Komuna e
Podujevés shpallé:

KONKURS PER PLOTESIMIN E VENDEVE TE LIRA TE PUNES

L.Drejtoria: Drejtoria e Kulturés, Rinisé dhe Sportit

Titulli i vendit té punés: Zyrtar pér Kulturé

Numri i Referencés:RN00005702

Grada : 9

Koeficienti: 6

Lloji i pozités : I karrierés, duke pérfshiré periudhén provuese 1 (njé) vjecare
Kategoria funksionale: Profesional 2

Pérgjegjésia mbikéqyrése: PO

Orari i punés : 40 oré né javé

Mbikéqyrési : Udhéheqési i Sektorit dhe Drejtori i Drejtorisé

Qéllimi i vendit té punés
- Kryerja e aktiviteteve qé lidhen me trajtimin dhe vlerésimin e trashégimisé kulturore
arkitekturale pér shpallje né mbrojtje t€ pérhershme

Detyrat kryesore:

1. Merr pjesé né planifikimin e zhvillimit t€ veprimtarive kulturore né drejtori;

2. Propozon strategjiné e punés, planin e veprimit si dhe masat qé duhet té zbatohen né
sferén e trashégimisé kulturore;

3. Pranon aplikacionet e propozuara mbi shpalljen e trashégimisé kulturore arkitekturale
né mbrojtje té pérhershme;

4. Merr pjesé né hartimin dhe publikimin ¢ materialeve pér promovime kulturore;

5. Bashképunon me subjekte relevante nga fusha e trashégimisé kulturore ;

6. Pranon projektet ¢ propozuara nga fusha e trashégimisé kulturore, i analizon dhe i
shgyrton nése jané né pérputhje mé procedurat e pércaktuara;

7. Pérgatité raporte periodike mbi aktivitetet organizative dhe ¢éshtjeve qé kérkojné
shqyrtim nga Udhéheqési Ekzekutiv;

8. Me kérkesé té mbikéqyrésit kryen puné dhe detyra shtesé.



Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:

*Diplomé universitare Fakulteti 1 Arteve - Drejtimi i Artit Figurativ, Fakulteti Filozofik-
drejtimi i Etnologjis€, 2 vite pérvojé pune profesionale;

«Njohuri dhe pérvojé né fushén ¢ trashégimisé kulturore;

«Shkathtési né komunikim planifikim té punés dhe udhéhegje 1€ ekipit:

«Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim t€ rekomandimeve dhe
késhillave profesionale;

I1. Drejtoria: Drejtoria e Kulturés, Rinisé dhe Sportit

Titulli i vendit té punés: Zyrtar pér Biblioteka 4

Numri i Referencés: RN00005703

Grada : 11

Koeficienti: 5

Lloji i pozités : I karrierés, duke pérfshiré periudhén provuese 1 (njé) vjecare
Kategoria funksionale: Administrativ 4

Pérgjegjésia mbikéqyrése: PO

Orari i punés : 40 oré né javeé

Mbikéqyrési : Udhéheqgési i Sektorit dhe Drejtori i Drejtorisé

Qéllimi i vendit té punés
- Funksionalizimi i bibilotekés pér ofrimin e librit pér lexim.

Detyrat kryesore:

1. Kryen regjistrimin ¢ anétaréve né té gjitha evidencat e duhura;

2. Jep libra né shfrytézim dhe rregullon ato sipas rregullave dhe standardeve té
bibliotekarisé:

3. Jep udhézime paléve pér respektimin e afatit ligior té mbajtjes dhe ruajtjes sé librit apo
materialit tjetér bibliotekar si dhe pasojat ligjore pér mosrespektimin e tij:

4. Shfrytézuesve ju ofron informacione pér fondin librar:

5. Kryen aktivitete té cilat kané t€ b&jné me organizimin e punés me pérdoruesit e rritur
pér 1é shfrytézuar shérbimet ¢ kérkuara, pér mbaijtjen e rendit, qetésisé dhe disiplinén né
sallé;

6. Shérbimet né sallén e leximit, kontrollimi i librezés sé anétarésisé, konsultimet né
lidhje me kérkesat q& mund t'i parashtrojn& studentét;

7. Bashképunon me fakultete dhe organizata té ndryshme né interes 1¢ kétij fondi por
edhe té Bibliotekés;

8. Hulumton interesimin e shfrytézuesve té kétij sektori dhe pérzgjedhé titujt e
nevojshém dhe aktual pér interesa té sektorit profesional.

Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:

-Arsimimi bachelor. Fakulteti Filologjik - Drejtimi Letérsi Shqipe, Gjuhé Shqipe apo
Administraté Publike. (4) vite pérvojé pune né fushén pérkatése teknike ose
administrative:

-Aftési pér té punuar me vet-iniciativé né kuadér t& planeve dhe procedurave té
pércaktuara;

_Shkathtési té mira té komunikimit, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata, dhéné
udhézime dhe pércjellé informata tek té tjerét;
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-Shkathtési kompjuterike né aplikacione 1€ programeve (Word, Excel, Power Point,
Internet);

I11.Drejtoria: Zyra e Kryetarit

Titulli i vendit t& punés: Zyrtar i té hyrave financiare

Numri i Referencés: RN00005704

Grada : 9

Koeficienti: 6

Lloji i pozités : I karrierés, duke pérfshiré periudhén provuese 1 (njé) vjecare
Kategoria funksionale: Profesional 2

Pérgjegjésia mbikéqyrése: PO

Orari i punés : 40 oré né javé

Mbikéqyrési : Kryetari i Komunés

Qéllimi i vendit té punés:
-Administrimi dhe sigurimi i zbatimit té procedurave ligjore lidhur me té hyrat e
institucionit

Detyrat Kryesore:

-Pérgatité forma standarde pér té gjitha shérbimet me pagés qé ofrohen nga institucioni
dhe kujdeset qé té hyrat té jené né pajtim me legjislacionin né fuqi

-Autorizon procedimin e té hyrave dhe pérgatitjen ¢ kérkesave pér transferim té mjeteve
pérmes MF-sé

-Barazon llogarité ¢ t& hyrave né thesar sipas kodeve ekonomike pér té gjitha linjat
buxhetore qé krijojné té hyra pér ¢do tremujore € vitit fiskal

-Mban kontakte té rregullta me MF-né dhe bankat komerciale pér raportet ¢ té hyrave
ditore dhe transferimet né BQK

-Klasifikon ¢ te hyrave sipas burimeve dhe njésive organizative ku krijohen te hyrat dhe
regjistron pagesat né programin pérkatés (€ t¢ thesarit né SIMFEK
-Pérgatit planifikimin e t&é hyrave né bashképunim me linjat buxhetore pér vitin vijues
_Krahason dhe verifikon ¢do pagese me raportet e specifikuara dhe t€ regjistruara né
Free Balanc SIMFK

-Kryen edhe puné tjera né pajtim me géllimin e vendit t& punés té cilat mund té kérkohen
kohé pas kohe nga mbikéqyrési

Kualifikimi dhe shkathtésité e kérkuara:

-Diplomé universitare, Fakulteti Ekonomik, minimum 2 vite pérvojé pune profesionale
-Njohuri té thellé né fushén e té hyrave ¢ financave

-Njohuri ¢ ligjeve dhe rregulloreve t€ aplikueshme

-Shkathtési né komunikim planifikim té punés koordinimi eventual i personelit né nivel
administrativ

_Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe
késhillave profesionale

-Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point,
Access)



INFORMATE E PERGJITHSHME PER T GJITHE KANDITATET

Dokumentet ¢ doemosdoshme:

-Certifikatén e lindjes

-Kopjen ¢ letérnjoftimit

-Diplomen e fakultetit te kryer t& nivelit pérkatés (fotokopje ¢ vértetuar)

-Déshmité pér pérvojé pune

-Déshminé se nuk jeni nén hetime

_Certifikatén shéndetésore té léshuar nga njé institucion publik shéndetésor me t& cilén
déshmohet gjendja e tij/saj shéndetésore (pér arsye t& minimizimit 1€ shpenzimeve 1€
kandidatéve kérkohet né fund té procedurés sé rekrutimit vetém nga kandidati mé i
suksesshém)

-Dokumentet i dérgoni fotokopje sepse t& njéjtat nuk kthehen

Data e shpalljes sé Konkursit : 13.09.2019 deri mé 27.09.2019

Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundési té barabarta punésimi pér t€ gjithé shtetasit €
Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga t€ gjithé personat ¢ gjinisé mashkullore dhe
femérore nga té gjitha komunitetet né Kosove.

Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfaqésim té drejté dhe
proporcional né organet ¢ shérbimit civil té administratés publike gendrore dhe lokale.
Aplikacionet e dorézuara pas afatit & paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet ¢ mangéta
refuzohen.

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do t€ kontaktohen.

Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga data e shpalljes né mjetet e informimit publik dhe né
tabelén e shpalljeve

Fletéaplikacionet merren né Qendrén e Shérbimit pér Qytetaré, né ndértesén e Kuvendit
té Komunés.

Kérkesat me dokumente té kompletuara dorézohen né Qendrén e Shérbimit pér Qytetare.
Pér ¢do informaté plotésucse mund & kontaktoni né Zyrén e Personelit, né kété numer té
telefonit 038/ 570 — 732 / lok.126.
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