Republika e Kosovés / Republika Kosova / Republik of Kosova
Komuna e Podujevés / Opstina Podujevo / Municipality of Podujeva

ZYRA E PERSONELIT
Nr. 13-111-01-89136/18
Podujevé,

Mé:13.11.2018

Bazuar né Ligjin e Sherbimit Civil t€ Kosovés nr. 03/L - 149 té nenit 11 pika 1, si dhe té
té Rregullores Nr.02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil, Komuna e

Podujevés mori vendim té shpall:

KONKURS

Pér plotésimin e vendit té liré té punés:
I. Drejtoria e Administratés

POZITA : Zyrtar ligjor 1 ( 1 pozité)

GRADA : 10

KOEFICIENTI: 6

LLOJI I POZITES : I karrierés, duke pérfshiré periudhén provuese 1 (njé) vjecare
KATEGORIA FUNKSIONALE: Profesional 1

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: PO

ORARI I PUNES : 40 oré né javé

MBIKEQYRESI : Drejtori i Drejtorisé

Detyrat kryesore:

1. Pranon propozimvendimet dhe materialet tjera nga Drejtorité — si propozues té kétyre
materialeve para se té€ kalojné pér shqyrtim dhe diskutim né Kuvend dhe Komitete;

2. Iu ofron ndihmé profesionale Kryesuesit, késhilltaréve té¢ Kuvendit dhe anétaréve té
komiteteve;

3. Mbané dhe pérgatité procesverbalet nga mbledhjet e Kuvendit dhe té Komiteteve;

4. Pérpilon tekstet e spastruara té akteve t€ aprovuara né mbledhjet e Kuvendit dhe té
Komiteteve;

5. Bén korrekturén e drafteve pérfundimtare té€ akteve té iniciuara dhe té€ hartuara nga
Drejtorité dhe shérbimet tjera t&¢ Administratés Komunale

6. Jep késhilla, rekomandime, udhézime dhe opinione sipas kérkesave té njésive dhe
zyrtaréve t€ Administratés komunale;

7. Harton marréveshje, vendime, urdhéresa dhe materiale t€ ndryshme té kérkuara nga
Kryetari i Komunés;

8. Kryen edhe puné tjera né pajtim me qé€llimin e vendit t€ punés t€ cilat mund té
kérkohen kohé pas kohe nga mbikéqyrés;




Kushtet:

Kualifikimi dhe Eksperienca: Diplomé universitare, Fakulteti Juridik pa pérvojé ose
shkollé té€ larté, 2 vite pérvojé profesionale

Dokumentet e doemosdoshme:

-Certifikatén e lindjes

-Kopjen e letérnjoftimit

-Diplomen e fakultetit te kryer té nivelit pérkatés

-Déshmité pér pérvojé pune

-Déshminé se nuk jeni nén hetime

-Certifikatén shéndetésore té 1€shuar nga njé institucion publik shéndetésor me té cilén
déshmohet gjendja e tij/saj shéndetésore (pér arsye té minimizimit t€ shpenzimeve té
kandidatéve kérkohet né fund té procedurés sé rekrutimit vetém nga kandidati mé i
suksesshém)

INFORMATE E PERGJITHSHME PER TE GJITHE KANDITATET

Data e shpalljes sé Konkursit: 13.11.2018 deri mé 27.11.2018

Administrata e Kuvendit t¢ Komunés ofron mundési té barabarta punésimi dhe i mirépret
kérkesat e pjes€taréve t€ komuniteteve jo shumicé dhe té femrave.

Kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do t’i nénshtrohen intervistimit .

Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga data e shpalljes né mjetet e informimit publik dhe né
tabelén e shpalljeve

Fletéaplikacionet merren né Qendrén e shérbimit pér qytetaré, né ndértesén e Kuvendit té
Komunés.

Kérkesat me dokumente té kompletuara dorézohen né€ Qendrén e shérbimit pér qytetare .
Kérkesat e kandidatéve me dokumente té€ pakompletuara dhe ato qé€ arrijné pas afatit nuk
do té€ merren né shqyrtim.

Pér ¢do informaté plotésuese mund té kontaktoni n€ Zyrén e personelit, né kété€ numér té
telefonit 038/ 570 — 732 / lok .126.
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