Republika e Kosovés / Republika Kosova / Republik of Kosova
Komuna e Podujevés / Opstina Podujevo / Municipality of Podujeva

ZYRA E PERSONELIT
Nr. 13-111/01-37039/18
Podujevé,

Mé: 07.05.2018

NE& bazé té& nenit 11 dhe 18 t& Ligjit nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil t& Republikés s€
Kosovés, Rregullores nr. 02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil t&
Kosovés dhe Rregullores nr. 21/2012 pér Avancimin né Karrieré t& Népunésve Civil,
Udhéheqési i Personelit mori vendim t€ shpall:

KONKURS I BRENDSHEM

Pér plotésimin e vendit t& liré t€ punés:
. DREJTORIA PiER ADMINISTRATE

POZITA : Zyrtar i Larté Ligjor

GRADA : 8

KOEFICIENTI: 7.5

LLOJI I POZITES : I Karrierés

KATEGORIA FUNKSIONALE: Niveli Profesional
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: PO

ORARI I PUNES : 40 oré né javé

MBIKEQYRESI : Drejtori i Drejtorisé

Pérshkrimi i detyrave té punés:

|.Harton planet e punés né pajtim me mbikéqyrésin pér zbatimin e detyrave t&
pércaktuara né bazé t& objektivave € njésis€ dhe jep rekomandime lidhur me realizimin
objektivave t& njésisé;

2.Udhéheq grupet punuese né fushén profesionale specifike kur kérkohet dhe kryen
detyra t& specializuara né fushén specifike si dhe ndihmon stafin tjetér t& institucionit né
realizimin e detyrave dhe pérgjegjésive t€ tyre;

3.Né bashképunim me mbikéqyrésin analizon dhe vleréson realizimin e objektivave dhe
planit t& punés t& njésisé dhe harton raporte mbi progresin e arritur dhe rekomandon
pérmirésime nése kérkohet;

4 Harton akte normative si dhe aktet tjera juridike t& cilat dalin nga fushé veprimtaria e
institucionit né bazé t& procedurave té pércaktuara sipas legjislacionit né fuqi;

5.Eshté pérgjegjés pér pajtueshmérisé e projektligjeve dhe t& akteve té tjera nénligjore
me Kushtetutén dhe me legjislacionin né fuqi t& Republikén e Kosovés;







6. Bén rishikimin ligjor dhe gjuhésor, siguron q& pérmbajtja ligjore dhe teknike t& jeté e
sakté dhe identike né té tri gjuhét zyrtare. Si dhe pércjellé dhe menaxhon procedurat e
hartimit dhe dorézimit té projektligjeve né Qeveri

7. Bén hulumtime dhe analiza t& ndérlidhura me ligjet dhe aktet nénligjore brenda fushés
sé pérgjegjésisé dhe jep rekomandime, késhilla, udhézime pér menaxhmentin e
institucionit

8. Kryen edhe puné tjera né pajtim me qéllimin e vendit t& punés té cilat mund t&
kérkohen kohé pas kohe nga mbikqyersi

Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:

- Diploma universitare, fakulteti juridik minimum 3 vite pérvojé pune profesionale

- Njohuri t& thellé dhe t& specializuar né fushén e legjislacionit dhe hartimin e akteve
ligjore

- Njohuri té ligjeve dhe rregulloreve t€ aplikueshme

- Shkathtési né komunikim planifikim t& punés dhe udhéhegje t& ekipit

- Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe
késhillave profesionale

- Shkathtési kompjuterike né aplikacione t&€ programeve (Word, Excel, Power Point,
Access)

Dokumentet e doemosdoshme:

-Certifikatén e lindjes

-Kopjen e letérnjoftimit

-Diplomen e fakultetit te kryer t& nivelit pérkatés

-Déshmité pér pérvojé pune

-Déshminé se nuk jeni nén hetime

_Certifikatén shéndetésore té léshuar nga njé institucion publik shéndetésor me t€ cilén
déshmohet gjendja e tij/saj shéndetésore (pér arsye t& minimizimit té shpenzimeve t&é
kandidatéve kérkohet né fund té procedurés sé rekrutimit vet€ém nga kandidati mé& i
suksesshém)







INFORMATE E PERGJITHSHME PER TE GJITHE KANDITATET

Data e shpalljes sé Konkursit : 07.05.2018 - 14.05.2018

Procedurat e konkurrimit: Konkurrimi éshté i hapur vetém pér népunés civil ekzistues
t€ Komunés sé Podujevés gé i plotésojné kushtet e nevojshme té pércaktuara me LSHCK
dhe kriteret e caktuara me kété konkurs.

Administrata e Kuvendit t¢ Komunés ofron mundési té barabarta punésimi dhe i mirépret
kérkesat e pjesétaréve t& komuniteteve jo shumicé dhe t& femrave

Kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do t’i nénshtrohen intervistimit .

Konkursi mbetet i hapur 8 dité nga data e shpalljes né mjetet e informimit publik dhe né
tabelén e shpalljeve

Fletéaplikacionet merren né Qendrén e shérbimit pér qytetar€, né ndértesén e Kuvendit té
Komunés.

Kérkesat me dokumente t& kompletuara dorézohen né Qendrén e shérbimit pér qytetaré .
Kérkesat e kandidatéve me dokumente té pakompletuara dhe ato gé arrijné pas afatit nuk
do t& merren né shqyrtim. Pér shkak t& numrit t¢ madh t& kérkesave t& pranuara, vetém
kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do t& kontaktohen.

Pér ¢do informaté plotésuese mund té kontaktoni né Zyrén e personelit, né kété numér té
telefonit 038/ 570 — 732 / lok .126.

3







