Republika e Kosovés / Republika Kosova / Republik of Kosova
Komuna e Podujevés / Opstina Podujevo / Municipality of Podujeva

ZYRA E PERSONELIT

Nr.13-111- 44679
Podujevé,
Mé:31.05.2016

Bazuar né Ligjin e Shérbimit Civil t& Kosovés nr. 03/L - 149 t& nenit 11 pika 1, si

dhe té Urdhéresés Administrative pér procedurat e rekrutimit Udhéheqgési i
Personelit mori vendim té& shpall:

KONKURS

Pér plotésimin e vendeve té lira té punés

|.DREJTORIA E ADMINISTRATES

POZITA : Arkétar - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI : 5

LLOJI | POZITES : | karrierés

ORARI | PUNES : 40 oré né javé

MBIKEQYRESI : Udh&heqési i Sektorit dhe Drejtori

Pérshkrimi i detyrave té punés:

-Menaxhon dhe mirémbané té gjitha transaksionet e parasé sé gatshme né
institucion

-Kujdeset pér siguriné e té gjitha parave té gatshme né institucion

-Planifikon dhe kontrollon t& gjitha shpenzimet e parasé sé gatshme

-Mban evidenca pér shpenzimet e parasé sé gatshme dhe i sistemon né
regjistrator pérkatés

-Rishikon raportet,fornﬁat,dhe té dhénat pér saktésing plotésiné,dhe
pérputhshmériné e tyre lidhur me shpenzimet e parave t&é gatshme

-Pérgatité raportet e parave té imta,dhe pérgatité raport lidhur me gjendjen e
arkés

-Kryen dhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund t&
kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési
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Kualifikimi i kérkuar
-Fakulteti Ekonomik

Pérvoja
-Sé paku 4(katér) vite pérvojé pune

Aftésia gjuhésore
-Njohja e gjuhés shqipe dhe serbe

INFORMATE E PERGJITHSHME PER TE GJITHE KANDITATET

Administrata e Kuvendit t& Komunés ofron mundési t& barabarta punésimi dhe i
mirépret kérkesat e pjesétaréve t& komuniteteve jo shumicé dhe t& femrave
Kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do t'i nénshtrohen intervistimit .
Konkursi mbetet i hapur 15 dit& nga data e shpalljes né mjetet e informimit publik
dhe né tabelén e shpalljeve.

Fletéaplikacionet merren né Qendrén e shérbimit pér qgytetaré, né ndértesén e
Kuvendit t¢ Komunés.

Kérkesat me dokumente t& kompletuara dorézohen né Qendrén e shérbimit pér
qytetaré .

Kérkesat e kandidatéve me dokumente t& pakompletuara dhe ato gé arrijné pas
afatit nuk do t& merren né shqyrtim

Pér ¢do informaté plotésuese mund té kontaktoni né Zyrén e personelit, né kété
numeér té telefonit 038/ 570 — 732 / lok .126.




